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A MARCALI MUZEUM

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO
SZABALYZATA

Az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrél szolo 2011, évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés. valamint az allamhdaztartasrol szold
térvény végrehajtdsarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. §
(2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai. a minositett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV.
torvény alapjan a Marcali Muzeumnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
alabbiakban kertl meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Marcali Muzeum (tovabbiakban: Mizeum)
kezelésében 1év6  kozérdekli adatok, kozérdekbél —nyilvanos —adatok, valamint
kdzalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekbol nyilvanos adata (tovdbbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4llo
koézérdekt adatok kézzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

2. kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évs és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatdasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informéacid
vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo

jogszabalyokra. valamint a gazdalkodasra. a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.



3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekll adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét a
torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek Osszessége. igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvdltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasdara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

0. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tuton kdotelezden
kozzéteendd kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mukddése soran ez az adat
keletkezett.

9. adatkozld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kzzéteszi.

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a muveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

11. kozzétételi folyamat: lehet statikus valamint automatikus. A statikus folyamat soran az
adatfelelés a kozzéteendd adatot elektronikus uton és formdban eljuttatja az adatk6zlé
szamara, aki gondoskodik a megjelenésrol.

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtisa:
A kozérdekt, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki szoban, i{rasban vagy
elektronikus Uton igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benyujtasinak helye és médja
4.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: 8700 Marcali, Muzeum koz 2. munkaidében.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamon: 36 (85) 510-520



4.2.2. [rasbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: 8700 Marcali, Muzeum koz Z:

b.) postai uton: 8700 Marcali, Muzeum koz 2.

¢.) elektronikus uton: az info@marcalimuzeum.hu e-mail cimre kuldott
levélben.

Az igénylé kozérdekl adat megismeréscre vonatkozé irdsbeli igényét benytjthatja azaltala
irt igénylési formaban, vagy a Muzeum altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.
szamu melléklet)

4.2.3. A kizérdekii adatok megismerésére irinyulo igény teljesitésének elokészitése
423.1. A  benyujtott  igények  teljesitéscre vonatkozdé  dokumentumot  a
muzeumigazgatoszignalja az crintett szervezeti egységnek, mely elokésziti az igeny
tudomasara jutasat

kovetd legrovidebb 1d6 alatt.

4232, Az érintett szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést koveto
3 napon beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbol, hogy:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

b) az igényelt adatokat a Muzeum kezeli-e:

¢) az igényelt adatok kozérdekl adatnak min6stilnek-e;

d) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot,

mindsitett adatot, egyéb korlatozas ala es6 adatot;

e) az igényelt adatok kozzétételre kertiltek-e a Muzeum honlapjan:

f) az igénylé neve és elérhetdsége tisztazott-€;

g) az igényld a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri; valamint

h) az adatszolgaltatds okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritésct

az igénylo véllalja-e.

423.3. Ha az igénylé a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjelolni. az érintett szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyujt.

4234. A 42.3.3. pont szerinti segitségnyujtas soran az esetleges hianypotlasra tortén6
felhivasnal tigyelni kell arra, hogy a hidnypotlasra torténd felhivas, annak teljesitése és az
igény teljesitése is megtorténhessen az Info tv.-ben foglalt eljarasi hataridon beliil.

4.3. A benytjtott igények teljesitése

43.1. A kozérdekl adat, a kozérdekbél nyilvanos adat megismerésere iranyuld igények
teljesitésérél az Igazgatd gondoskodik. Hozzd érkeznek be az igények, végil tovabbitja az
adatot az igénylonek.

Az adatok atadasa

Ha az iigyfél az adatokat személyesen. kozvetleniil kivanja megismerni, az Igazgato
haladéktalanul értesiti az tigyfelet:

- az adatszolgaltatas idépontja egyeztetese, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertlt koltségekrdl valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az tgyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadds tényet
elismeri (az alairdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).



Az adatokba torténd betekintéshez a Muzeumnak megfelelé kortilményeket kell
biztositania. Ennek érdekében

- a meghatarozott helyiséget kijeloli a betekintés helyszinéiil,

- tajékoztatja az tigytelet a jogairol és figyelmezteti a kotelességeire.

- biztositja a Muzeum olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire vélaszolni tud. illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil — de a Muzeum nyitva tartasat
figyelembe véve — szabadon gyakorolja, a szamdara rendelkezésre bocsatott adatokba
betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, jelezze a masolatkészitési igényét, megjeldlje a
mésolat adathordozdjanak formajat. és az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tgytél kotelessége, hogy:
- a szamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

4.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényldé szoban kéri
a valaszt, illetve az szamara kielégit6, az igényelt adat a Muzeum honlapjan
(marcalimuzem.hu) vagy mas médon jogszertien mar nyilvanossagra kertilt, az igényelt adat a
Muzeum munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik, az igény a
Muzeum eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajekoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdéban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatdo meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tdjékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adat korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintt illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon toérvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak. a szolgaltatas ¢s
ellenszolgaltatas mértékének ¢és teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

4.3.4. A kozérdekt adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomdsra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheto
formaban nem lehet eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelem illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges — munkaeréforras — aranytalan — mértékl
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarél a Muzeum annak indokaival, valamint az
igényldt e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt,
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimet kozoltek —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénvlot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylot
arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartdst
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti



Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hatosagot. A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatod
hatarid6re torténé elkiildése az Igazgato feladatat képezi.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatod szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igénylo dltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre
irdnyulé adatigényléssel megegyezik. feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatod szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét. nem természetes személy igényld esetén megnevezesét valamint
azt az elérhet6séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
¢rtesités megadhato.

4.3.6. A kozérdekil adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti 1gény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelven vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fliggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a szervezeti
egyseégnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot téroljak.

4.3.8. A masolat készitéséért a Muzeum — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértekéig terjedéen — a kiilon jogszabalyban (4/2013. (L. 11.) kormanyrendelet 50. § (3)
bekezdéseben) eldirt, koltségtéritést allapit meg, melynek Osszegérdl az igényl6t az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A kdzérdeki adatok eléallitasi koltségeinek mértékét
az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottak és a kozérdekt adat irdnti igény
teljesitéséért megdllapithato  koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

Az 1gényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy
az igénylését fenntarja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az
adatkezelohdz valo beérkezéséig terjed id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 dltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld részére
megtizetni. A koltségtéritésrél a Muzeum szamlat allit ki.

A Muzeum az adatokrol készitett masolatok atadésa eldtt tajékoztatja az tigyfelet a jogairol,
Kotelességeirol.

Az ligyfél joga, hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocséatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek
soran azokba betekintsen. azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhetové
tegye stb.), az adat-betekintésijog gyakorldsara kijelslt helyiséget az adatok eldzetes
attekintése erdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapesolatban kérdéseket tegyen fel.
Az tgyfél kotelessége, hogy az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

4.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentSs terjedelmi, vagy ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges  munkaeréforras aranytalan  mértéku
igénybevetelével jar, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo dltali megtizetését
kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba a kéltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl lehetéségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.10. Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igényl§ ltal meg nem ismerheto
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.
4.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott vdlasz kiadmédnyozésara az 1gazgato jogosult.

4.3.12. Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa, vagy a
teljesitésre nyitva allé. vagy az adatkezeld éltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen



eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszerlségét és a megtagadas indokait illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagdt az adatkezeldnek kell bizonyitania.
Ha a birosdg a kozérdekl adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridd meghatarozasaval — a
keért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birosdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségteérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitdsa tekintetében j eljarasra kotelezheti.

5. Adatvédelmi eldirasok

S5.1. A Muzeum 4altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozlés¢hez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténo
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a szemé€lyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
torolni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

6. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

0.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles el@segiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

6.2. Az Info térvény alapjan az Info tv. szerinti kitelezéen kozzéteends kiszérdekit adatokat
internetes  honlapon, digitdlis formaban, barki szdméra személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté mddon, a betekintés. a letsltés. a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé kell tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

6.3. A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azokért felelés szervezeti egységek
megnevezeset az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.4. Az adatok kozzétételért a mizeumigazgato felelés, az adat tartalmaért a szervezetl egység
szakemberei a muzeumigazgatd jovahagyasaval felelések, az adatot honlapra feltslto felelds,
azaz a Muzeum informatikai feladatokkal megbizott szakembere (a tovabbiakban Informatikai
szakember), a muzeumigazgatoi jovahagyasa utén a honlapon valo kozzétételért felel. A
szervezeti egység szakemberei alairasukkal igazoljak az adatok helyességét, a
muzeumigazgatd szintén alairdsdval hagyja jova a feltsltést. Az Informatikaj szakember
feltsltés elott ellendrzi az alairasok meglétét.

6.5. A szervezeti egység szakemberének feladatai:

— Gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendé adatok eléallitasarsl. és az adatk6zlének
elektronikus uton vagy elektronikus adathordozén, hataridében térténd megkiildésérol.

— A Jovdhagyott kozzéteendé adatot elektronikus uton (bels6  levelezérendszeren),
elektronikus formdban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban juttatja el az
adatko6zl6hoz.

— Gondoskodik a kézzétételi listakon szerepld adatok naprakészségérél, pontossagarél,
szakszerliségérol, értelmezhetbségérol,

— Gondoskodik a kozzétételre keriilo adatok idoszerliségérol, és folyamatosan figyelemmel
kiséri a kozzétett adatok pontossagat,

— Megsemmistilés. sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén egyiittmikodik az
Informatikai szakemberrel a helyreéllitasban. és az adatokat szlikség esetén Ujra 4tadja,



— Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az adat
keletkezését valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil tovabbitja az Informatikai
szakembernek, aki a publikalast ko vetden e-mail tjan visszajelez az adatkozldnek.

— Minden szervezeti egység szakemberének felelossége, hogy amennyiben szervezeti
egységeben az Info tv. 1. szamu melléklete szerinti kozérdeki adat keletkezik, az a honlapon
kozzétételre keriiljon.

6.6. Az Informatikai szakember feladatai:

— Az adatkozI6i feladatokat a kozzétételi folyamat soran az Informatikai szakember latja el.

— Gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon lehetéleg
PDF formatumban torténd kozzétételérol, folyamatos elérhet6ségérdl, frissitésérél valamint
eltavolitdsdrol, tovabba az adatkdzlés kivethetdségérol az adatfelelésok kozremiksdésével.

— Az adatkozl0 — a szervezeti egység szakembere altal megjeldlt id6pontig, ennek hidnyaban
5 munkanapon beliil — gondoskodik az 0] adatok kozzétételérdl, a szervezeti egység vezetok
altal k6zolt modositas, pontositas, javitds elvégzésérél, valamint a médositott, pontositott,
javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérdl, és errdl az adatfeleldsnek
visszaigazolast ad.

— Garantalja, hogy az elérhetévé tett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelss altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal.

— Gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kizzétételére
alkalmassa tételérél, adatstruktardjanak, formajanak, tartalméanak kialakitasarol.

— Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon a kézzétételi listak szerint kételezden
kozzéteendd kozérdekt adat elérhetd legyen.

— Feladata a honlap adatbdzisanak havi mentése azért, hogy miikédésében eldallt zavar esetén
a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyredllithaté legyen.

— Biztositja a honlap kialakitasat és fenntartasat.

6.7. A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok el8allitasa, adattovabbitdsa, valamint a
honlapon t6rténé megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kozzététel idépontja és a kozlés
id6tartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridének.
6.8. Amennyiben a kézzétételi lista az adat elézé allapotanak archivumban tartdsat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg,
¢s az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j Aallapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat.

6.9. Az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Info tv. 37. §-a szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségnek a Muzeum sajat honlapjan (marcalimuzeum.hu) vald kozzététellel tesz
eleget.

7. ZARO RENDELKEZESEK

7.1 Jelen Szabdlyzat aldirdsa napjdan 1ép hatdlyba.

7.2. Az utasitas személyi hatdlya kiterjed a Marcali Mizeum valamennyi alkalmazottjdra.
7.3. Jelen Szabdlyzatot a Kozalkalmazotti képvisels véleményezte.

Marcali, 2017. jinius 21.




